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案源


（业务处室通过日常检查、受理投诉举报等，发现适用一般程序规定的违法行为，应填写案源移送


申请表，7日内连同相关调查材料一并移送执法处）





立案


（执法处处为案由符合立案条件的，应当在3日内予以立案，并制作立案审批表，经业务处室会签、政策法规处合法性审查、分管领导审定。依职权主动启动的，立案后60日办结；依公民申请启动的，立案后20日，涉及多个机关的，45日办结）





调查取证


（制作调查询问笔录，制作现场检查笔录，执法处、业务处室执法人员各至少1人）





重大案件由教育行政处罚案件审理委员会集体讨论决定


（对公民拟处500元以上、对法人或者其他组织拟处2万元以上罚款、责令停止办学、吊销办学


许可证等案件）





提出初步处理意见


（案件调查结束，执法处商


业务处室提出处理意见）





案件审批


（执法处填写案件处理审批表，经业务处室会签、政策法规处合法性审查、


分管领导审定，经案件审理委员会集体讨论的案件由主要领导审定）





经研究决定拟不予处罚的，案件承办人填写案件处理审批表，提出撤销立案意见





拟处罚的，发出教育行政处罚事先告知书


(告知当事人拟处罚的事实、理由和依据，并享有陈述、申辩权。当事人5日内可提出陈述、申辩。做出停止招生、吊销办学许可证等重大行政处罚决定，告知当事人有要求听证的权利)








撤销立案审核、审批


（执法处审签、业务处室会签、


政策法规处合法性审查、分管领导审定,经案件审理委员会集体讨论的案件由主要领导审定）





3日内当事人可要求听证





当事人陈述申辩





法规处5日受理，20日完成听证





复核





作出行政处罚决定，送达行政处罚决定书





申请法院强制执行(90日） 





当事人对行政处罚决定不服，可以申请行政复议或提出行政诉讼（60日）





依法执行





结案归档








