
发现案由符合立案条件的，
应在7日内予以立案，并制
作案件立案审批表报批

现场查验制作
现场勘验笔录

立案审批
开展调查取
证工作

立案审核

询问当事人制作
询问笔录

先行登记保存证据，
并于7日内作出处

理

专业问题由法定部
门鉴定

其他证据

不符合立
案条件的

经审核撤销立
案审批，立案

撤销

案件
调查
结束，
制作
案件
处理
意见
书报
批

处理意
见审核
审批

送达处罚决
定通知书，
并告知当事
人拟处罚的
事实、理由
和依据，当
事人有陈述、
申辩权利，
并可在5日内
提出听证

案情复杂或给
予较重行政处
罚的，经法制
审核，由案件
审理委员会集
体讨论决定处

罚意见

作出降低资
质等级、吊
销许可证件、
责令停产停
业、责令关
闭、限制从
业，对公民
罚款超过

5000元，对
法人或其他
组织罚款超
过5万元的行
政处罚决定
可要求组织

听证

进入听
证程序

听取当事人陈述、申
辩，并予以复核

涉及重大公共利益、直
接关系当事人或者第三
人重大利益，经过听证
程序，案情疑难复杂，
涉及多个法律关系的进
行法制审核,经行政负责
人集体谈论决定。

制作行政处罚决定书。送达
当事人。案件自立案之日起
90日内作出处罚决定书
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